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Wykaz rejestréow i ewidencji prowadzonych w CKZiU w
Stalowej Woli

- ksiegi stuchaczy,

- ksiegi arkuszy ocen,

- rejestr legitymac;ji szkolnych,

- rejestry drukdéw scistego zarachowania,

- rejestry wydanych indekséw,

- rejestry wydanych Swiadectw,

- rejestry protokotéw z egzaminéw semestralnych,

- rejestr wydanych zaswiadczen o uczeszczaniu do szkoty,

. ewidencja wydanych zaswiadczenh o ukonczeniu kursu,

- rejestr wydanych zaswiadczen o zatrudnieniu,

- rejestr skarg i wnioskéw,

- rejestr 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
- rejestr naruszen ochrony danych osobowych,

- rejestr uméw powierzenia danych osobowych,

- rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych i rejestr kategorii przetwarzania danych osobowych,
- rejestr wydanych aktéw nadania stopnia awansu zawodowego,

- rejestr wypadkéw stuchaczy,

- rejestr wypadkdéw pracownikéw placéwki,

- rejestr wydanych polecen stuzbowego wyjazdu (delegacji),

. rejestr uméw-zlecen,

- rejestr wyjs¢ grupowych stuchaczy,

. rejestr zarzadzen dyrektora,

- rejestr uchwat Rady Pedagogicznej,

. rejestr zarzadzen dyrektora,

. ewidencja duplikatéw swiadectw,

. ewidencja duplikatéw indekséw,

- ewidencja duplikatéw legitymacji,

- ewidencje akt osobowych,

. ewidencja pieczeci, pieczatek i kluczy,

- rejestry i ewidencje prowadzone na potrzeby obstugi finansowo-ksiegowe;j.

Sktadnica akt:
Sktadnica akt w CKZiU przechowuje i zabezpiecza dokumenty powstate wyniku dziatanosci placéwki z lat: 1997 do
roku biezacego.

Udostepnianie informacji zgromadzonych w sktadnicy, uznanych w Swietle ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdZn. zm.) za informacje publiczne, odbywa sie
wytgcznie na wniosek, zgodnie z art. 10 ust. 1 ww. ustawy, z jednoczesnym zachowaniem przepiséw innych ustaw
okreslajacych odmienne zasady i tryb dostepu do informacji bedacych informacjami publicznymi.

Ponadto udostepnianie dokumentacji przechowywanej w skfadnicy akt odbywa sie na podstawie przepiséw
zatacznika Nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6Zzn zm.) oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy akt CKZiU w Stalowej Woli.
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